Atencion Alumnos del Instituto Sup. de
Profesorado N° 4

Se encuentra abierta la inscripcion para un Curso de Word Basico,
a dictarse en el CENTRO MULTIMEDIAL (Sarmiento 866).

Horarios: se podra optar por:

- Grupo 1: miércoles de 9 a 11hs (comienza el 11 de
agosto)

- Grupo 2: jueves de 9 a 11hs (comienza el 12 de agosto)
i Cupo maximo: 24 asistentes por grupo
= Cierre de la inscripcién: martes 10 de agosto
Profesora a cargo: Silvina Rufanacht

g Duracion: 6 semanas - 18 hs cat. - con Evaluac. Final.

Costo: $ 20.- (incluye material)

Temario aproximado:

@ Menu Archivo: nuevo, abrir, guardar, guardar como...,
configurar pagina, vista preliminar, imprimir, propiedades,
cerrar, salir.

@ Menu Edicion: deshacer, rehacer, cortar, copiar, pegar, borrar,
seleccionar todo, buscar, reemplazar, ir a.

@ Menu Ver: encabezado y pie de pagina, barra de herramientas,
regla.

@ Menu Insertar: salto, nUmero de pagina, fecha y hora, imagen
(desde archivo o prediseiiada), archivo, simbolo.

@ Menu Formato: Fuente, parrafo, numeracion y viiietas, bordes
y sombreado.

@ Menu Herramientas: Ortografia y Gramatica, contar palabras,
idioma.

@ Menl Tabla: Insertar y eliminar tablas, filas y columnas.
Modificar ancho y alto de celdas. Unir y dividir celdas.

Las inscripciones se pueden realizar:

@ En el Centro Multimedial (Sarmiento 866) de 9 a 11:30 hsy de 15 a
21 hs.



o p
& Por teléfono al 427404 de 9 a 11:30 hs. y de 15 a 21 hs.

@ Por mail a centromultimedial@ispn4-santafe.edu.ar colocando como
asunto CURSO DE WORD. Indicar en el mensaje Nombre y Apellido,
DNI, horario en el que se inscribe, Carrera que cursa.




